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نموذج تقرير حضور دورة تدريبية
	1. 
	الاســـــــــــــم
	

	2. 
	رقم الموظف
	

	3. 
	اسم المعهد
	

	4. 
	مسمى الدورة
	

	5. 
	مكان انعقاد الدورة
	

	6. 
	تاريخ انعقاد الدورة
	


مدى الاستفادة التي حصلت عليها من الدورة :
	
	استفادة تامة
	
	75%
	
	50%
	
	أقل من 50%


؞ماهي أبرز نقاط القوة في البرنامج (الدورة)؟
	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	


؞ماهي أبرز نقاط الضعف في البرنامج (الدورة)؟
	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	


؞ما الذي ستطبقه في مجال عملك مما استفدته من هذا البرنامج (الدورة)؟
	


المطلوب من المتدرب لتصفية المستحقات بعد العودة من الدورة التدريبية
	م
	المطلوب
	نوع الطلب

	1. 
	قرار التدريب + تقييم الدورة
	صورة

	2. 
	نموذج الانتداب
	أصل

	3. 
	وصل سداد الرسوم
	أصل

	4. 
	شهادة حضور
	صورة

	5. 
	جواز السفر أو برنت منه يثبت دخول وخروج المتدرب بلد التدريب
	صورة

	6. 
	خطاب من جهة العمل بطلب تصفية المستحقات
	أصل


